A XA HOI CHU NGHIA VIET NAm

UBND HUYEN CU JUT CONG HOA X/ 0.~ Hanh bh
TRUONG TH TRAN QUOC TOAN Doc lap - Tur do - Hanh phic

S6 20/QD-THTQT Cue Jiit, ngay 07 thang 10 nam 2024

QUYLET PINH
V/v thanh Ip Ban Kiém tra Ni bg nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG T.H TRAN QUOC TOAN
Can cir Quyér dinh 3208/0Db — CTUBND ngay 04 thang 12 nam 2008 cia Chy

tich Uy ban Nhén ddn huyén Cu Jut Vv doi tén truong;
Can cir Diéu 1¢ truong Tiéu hoc (Ban hanh kém theo Thong tw so

28/2020/TT-BGDDT ngay 4 thing 9 nam 2020 ciia Bé trudng Bo Gido duc Dao
tao) quy dinh vé nhiém vu va quyén han ciia hiéu truong;

Can cir Cong van so: 1736/SGDDT-TTr ngay 1 ‘2/9/2024 'I{/v huong AgldnAthan}‘z
tra, kiém tra nam hoc 2024-2025 déi voi gido duc mam non, giao duc pho thong va
gido duc thuong xuyén,

Can cur Huong dén sé: 201/HD-PGDDT ngay 04/10/2024 V/v Hudng dan cong
tdc kiém tra ngi b truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir tinh hinh dgi ngii nim hoc 2024-2025 cua truong T.H Tran Quéc

Toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban Kiém tra N6i bd truong Tiéu hoc Tran Qudc Toan gém cac
ong ba c6 tén sau. (c6 danh sach kém theo)
Piéu 2. Ban Kiém tra N6i by c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong
nim hoc 2024-2025 va tién hanh kiém tra theo ni dung, ké hoach.
Piéu 3. Cac bo phan cé lién quan va céc Ong (Ba) c6 tén trong Piéu I1chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu lyc k& tir ngay ky./.

NOi nhén HIEU T U 2 -
- Nhu diéu I
A

- Luu VT

Nguyé;n Vin Phu
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e DANH SACH BANKIM TRA NOI BO
FRUONG 11U HOC /\N‘ )U(N“H)AN NAM HOC 2024-2025

'R

'

(Kot theo Quydt dinh § Ja (I>U,/ W1 /)// iy 07 thang 10 nédm 2024 cia HT
ity 111 1l Onde oiny

"'\’:

ST O VA IRN- culic vy .V TRONG
BAN KT
I ()ny NGl IYIIN VAN 11D Hibu triedmy, H'lf@'M
2 [ BasNONG T BINTE P P, BAN
3 [ BA DINETH] GIANG TAM Thu ki hiidomg | THU KL
4| b N(HIYI NI|IIH()NH THAO g i})(,)l - _____fmmm wﬁ?—
LS| B BETH] TR C1IeH | THANH VIEN |
_ 6 [ B LB TH] A DONG 16 truimg, m I | THANH VIEN
7 [ Ba: DO T VIEN 1h trudmg. u,z THANH VIEN
T8 [ B TRANTH] TGP 14 truimg | m3 THANH VIEN
9 | Ba: TRAN 11| HAILY T truimg 16 4 THANH VIEN
10 [ Ong: NGUYEN PHU SON | lmnmngu,s THANH VIEN
LI | Ba: LUONG TH| NGQC TUYLT ~ Kétoan THANH VIEN
12 [ Ba: VO TH THANI HOA | Nhan vién thu vién | THANH VIEN
13| Ong: HOANG TRUNG SANG | Bao vé THANH VIEN

Danh sdch nay ¢o13 nguai
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URND HUYUEN cuaoy CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG 1L TRAN QUOC TOAN Doc lip = Tu do — Hanh phic

SO KUN D 1QT DAkD ‘rong, ngay 07 thang 10 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NO1 BO TRUONG HQC
NAM HOC 2024-2025
L ORC van bam phap Ly,

Can o Cong van sd: 1730/SGDDT-TTr ngdy 12/9/2024 V/v hudng dan thanh
v, Ldm tra nam hoe 2024-2028 ddi véi gido dyc mam non, gido dyc phd théng va

Fakn R

I die thandng xayén,

Can o Hinvng din s&: 201/HD-PGDDT ngdy 04/10/2024 V/v Huéng dan cong
tae Ridm tra ndi D) tdmg hoe nm hoe 2024-2025;

Can o Quyét dinh s6 20/QD-THTQT ngay 07 thang 10 nim 2024 ctia trudng
T.H Thin Quic Toan VAV thanh 1p Ban Kiém tra N6i bd nim hoc 2024-2025;

Trdmg tidu hoe Tran Quéce Todn xdy dung ké hoach kiém tra ni bd nhur sau:

1. Muyc dich, yéu ciu.
1. Muec dich

- Qua kiém tra, danh gid diing thuc trang nha trudng két qua hoat dong cua céc
53 phin, cé nhdn so véi muc tiéu nhiém vu cia nha truong dé ra trong ndm hoc dam
bao céc nguSn lue cua nha trudng dugce sir dung mét cach hiru hiu.

- Phat hién kip thoi nhing néi dung trong quéan ly dang tién trién tdt theo ké
hoach: nhimg van dé con han ché, sai sét va x4c dinh rd nhitng bd phan cé nhén nao
phai chju trdch nhiém.

- Tim ra nhimg nhén t§ tich cuc dé nhan rong phd bién nhimng két qua kinh
nghiém da dat duoc, dua ra nhimg huéng din cén thiét, kip thoi dé cai tién, diéu chinh
nhim hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhét.

- Tim ra céc bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tic quan ly
gigo duc nhdm ning cao chét lugng cong viéc clia timg bd phén, c4 nhan trong céc co
s¢ gido duc.

2. Yéu cau
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- Danh gid ding cde wu diém va khuyét didm ctia tirng by phan, ca nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan gitip can b, gido vién, nhan vién nhin ra timg mit manh,
miit yéu ctia minh d¢ ting cwrdmg hoat dong tyr kiém tra, ty bdi dudng mdt cach thiét
thye va b ich.

A v A AL A g e ) ) A ) - ’ A

- Hoat dfng ki¢m tra n§i by phai dam bao hoat djng binh thudmg cia cac bd

phén, c4 nhin dam bio danh gid chinh xéc, khach quan két qua viéc thyc hién nhiém
vu va quyen han cua cac bg phin, ci nhin trong céic co s& gido dyc.

I1. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO

1. Kiém tra ndi by trwdng hoc nhim thure hién 4 nhiém vu co ban 1a “ kiém
tra, dinh gid, tr van, thiic ddy

1.1. Nhiém vu kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu ciia ddi tugng kiém
tra so v&i cac quy dinh trong cdc vin ban quy pham phép luét va cac huéng dan cia
cac cap quan ly.

Yéu ciu cia kiém tra la phai ti mi, rd rang chi rd nhimg diéu lam dugc, chua
lam dugc cua déi tugong kiém tra. Con déi véi ngudi duge kiém tra thi cam thong, hop
tac chép nhén viéc lam cua ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu dénh gia: La xac dinh mirc d6 dat dugc trong viéc thuc hién cac
nhiém vu theo quy dinh, phit hop véi bdi canh va dbi tugng dé xép loai dbi tuong kiem
tra.

Yéu ciu cua danh gia 12 khach quan, chinh x4c, cong biang dong thdi dinh
hudng, khuyén khich tao co s& cho su tién bd cua doi tugng ki€m tra.

1.3 Nhiém vu tu van: 1a néu duogc nhitng nhéan xét, goi y gitp cho ddi tuong
kiém tra thuc hién ngay cang t6t hon nhiém vu ctia minh

Yéu ciu cua tu van 1a céc y kién tu van phai xac thyc, kha thi giGp cho doi
tugng kiém tra ning cao chat lugng cong viéc ciia minh.

1.4. Nhiém vu thiic ddy: 1a hoat dong kich thich, phat hién, phd bién cic kinh
nghiém tét, nhimg dinh huéng méi va kién nghj cic cdp quan ly nhim hoan thién dén
hoat dong cta dbi tugng kiém tra, gop phz“m phat trién hé théng gido duc quéc dan.Yéu
chu cia thic diy 12 nguoi kiém tra phai phat hién, lya chon duge kinh nghiém tdt,
nhimg dinh huéng méi cho di twong kiém tra va cé nhimg kién nghj xac dang dbi véi
c4c cap quan ly nham phat trién t6 chirc, phat trién ca nhan trong don vi.
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2. Kiém tra ni by trurdomg hoc la hoat dgng quan ly throng xuyén cia Hiéu
truong cic co' s¢ gido duc (sau ddv goi chung la hi¢u tricomg nha truong) nhim tu
kiém tra toan di¢n hoat dong cua nha trudmg, 1a hoat dong do ludong nhim giup Hiéu
trudng tim thdng tin, lam co s& cho viée danh gid két qua cac hoat dong , cac diéu kién
gidng day, xem xét vi¢c tuan thu chap hanh phap ludt, quy dinh cua nganh; tim ra céc
nguyén nhin dé c6 nhimg bién phap don déc, gitip d& va diéu chinh hoat dong cia cic
cd nhin, bd phin dé thue hién ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu da dugc dinh trudc; thuc
hidn cing ¢4, hoan thién va phat trién nha truong, phét trién nha gido va ngudi hoc.

3. Kiém tra ndi bd trurdmg hoc 1a mét cong cu dé ting cudng hiéu luc , hiéu
qui quin Iy trudong hoc nhim hoan chinh b may hoat dong trong trudng hoc , 1a
nhiém vu hét sitc quan trong cuia nha quén ly gido duc.

I11. NQI DUNG KIEM TRA NOI BO

Trong ndm hoc nha trudng tap trung kiém tra cac ndi dung chu yéu sau:

AL S RA

1. Kiém tra hoat dong s pham ciia gido vién

Trong céc co s& gido duc tit ca gido vién déu dugc kiém tra, danh gid hang nim
vé viéc thue hién nhiém vu giang day, gido duc nhim giup d& gido vién nang cao ning
luc su pham, ning cao chit lugng gidng day, gido duc trong nha trudng dép tmg yéu
ciu ddi méi can ban toan dién gido duc.

1.1. Noi dung kiém tra hoat dong su pham cua gi4o vién: Theo quy dinh hién
hanh, hang nam hiéu truéng can kiém tra chuyén mén nghiép vu toan bd sb gido vién
ciia trudng, viéc kiém tra gido vién dua vao 4 ndi dung sau:

- Trinh d6 nghiép vu ( tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat I4 trinh d6 nim
kién thirc, k¥ ning, thai d6 can x4y dung cho hoc sinh thé hién qua viéc gidng day va
trinh d6 van dung phuong phap giang day va gido duc théng qua kiém tra gi¢ day trén
16p ciia gido vién theo yéu cau quy dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao d6i véi timg cép
hoc.

- Thuc hién quy ché chuyén mén: Thuc hién chuong trinh ké hoach giang day,
gido duc, thuc hién céc yéu cau vé soan bai theo quy dinh; viéc kiém tra chim, sira bai,
quan tam giup d& céc déi tuong hoc sinh tham gia sinh hoat td chuyén moén; viéc su
dung d6 ding day hoc, thuc hién cac tiét thuc hanh theo quy dinh, dam béo day di cac
yéu cau vé hé so va cc quy dinh vé chuyén mén, ty bdi dudng va tham gia bdi dudng
chuyén mon nghiép vu; tuan tha cac quy dinh vé day thém hoc thém.
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Iy VO g ey, e e I Al (id hoe 10 1en luyn cin hoe sinh gua che
I Kidin 1 ching v kb gy, ks qui e 1y, 1 nehiGp et che bl mbn va gito
VAR v L R qon Wbt e 08 ot i & e a6 én b ciu hge sinh

iy b e comge e ke Comg the ehin nhiém; glao due dgo dae cho hoge
abihy, tyen iy, |»Iu\ WA o dye phip Tt tham gl chng the dosn (hié thige hién
Cong e khae dage phn cong

[ BT |tlm|»l‘l(‘m I
I chon, mit dyng hoge ki ligp ehe pliviomg, phap kil tra chi ybu sau;

L2 Dy gt L phnong phip doe g edn kiém tra hogt dong su pham cia
o vidn, oo thd dy gl dudd nhidu hinh e bho tade, khbng bho trade hoje dy giés
theo chuydn dd,

Chufn bl dy gl Xae dinh mye dieh, ndl dung dy gids, thési gian dy giés, 16
ehire Iye hrgng Kidm tmy nghién cir hd wo kiém e 10 trude; nghién et Noi dung
cde chuong, bat day etn ghio vien; mye dich yéu ehu cin b, kién thie trong tim, k§
nang ¢dn hinh thinh ¢ho hoe alnh; ede db ding, phuong tién day hoe chn thiét; Xem
¢t trinh 40 hoe sinh; phie thivo ndl dung quan sat; Xae dinh ndi dung, phuong phép
Kidm tra K&t qua nhn thire etin hoe sinh sau gidr 16n 1Gp (néu chn) chuén bj céc biéu
miu ghi chép; thdng bio cho gito vién,

- Quan sdt Wmg dyy rén 1op: Quan sat toan b dién bién tiét day, ghi lai c4c hoat
dong gidng day cta thily, hopt ddng hoc thp clia trd va che mbi quan h¢ trong hoat
dong day hoe; ghi nhin cbe thong tin cde tinh hubng xay ra trong tiét day

- Phiin tich gidr dgy cta gido vién: Ciin cir vio cie sy kién, dir li¢u ghi nhén duge
phéin tich gidr day theo nhimng tiéu chi khoa hoce, xdc djnh mac dj thye hién nhiém vy
cia gido vién ,phin tich két qua hoe tp ciia hoe sinh; dy kién Noi dung trao ddi , sip
xép chc vin d& chn trao dbi véi gido vién; chudin bj chch tidp can, cach trao dbi, dé ra
chc gidi phip gitp dor gido vién tién b,

Licu y: ‘Trong phin tich gidr day cfin ¢6 sy hdi ¥, thdng nhét gitra nhitng ngudi ciing dy
gid,

- Trao dbi voi gido vién: Tgo cdm gide an toan ddi véi gido vién, d& nghj gido
vién trinh bdy myc dich yéu clu cia bai, che phuong phép, hinh thirc td chirc day hoc
da thye hié¢n; nhtmg thufn lgi, khé khiin khi thye hién gidr day va ty dénh gia gio day
ctia minh; néu nhn xét wu diém, nhuge diém cia gid day, higu qua cta gio day; clng
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gido vién tim phuong 4n, nang cao chét lugng gio day; Néu nhimg 61 khuyén cu thé,
sat thuc, kha thi.

- Bénh gia xép loai gitr day: Xéc dinh mic d¢ dat dugc cua gio day, muic do tién
bd vé trinh d¢ tay nghé so voi lan kiém tra truéc; van dung tiéu chuan danh gia tiét
day do B9 Gido duc va Dao tao ban hanh theo timng cap hoc, dé xep loai gio day cua
glao vién theo 4 mirc tét (gioi), kha, trung binh (dat yéu cdu) va yéu (chua dat yéu
céu).

- Luu hd so: Cin chii y dam bao cac yéu ciu ciia hd so kiém tra vé tinh chinh
xdc, khach quan, phan 4nh trung thuc hoat dong cua d6i tugng kiém tra tranh nhimg
nhan xét dinh kién hay thién vi déi véi déi tugng kiém tra , dam béo cdc thi tuc phap
ly ciia hd so kiém tra.

1.2.2. Nghién ctru san phim hoat dong cta gido vién: Day 1a phuong phéap cho
phép hiéu trudng kidm tra, danh gia dugc lao dong qua khir clia ngudi gio vién trong
viéc thuc hién nhiém vu dugc phén cong vé giang day va gido duc ; cac nhén xét, danh
gia vé phz‘im chét chinh tri, dao durc 16i séng cua gido vién.

- San pham hoat déng cua glao vién gbm: céc loai hd so sb sach chuyén mon, db
dung day hoc tu lam. Cac ho so sb sach cua gido vién bao gom ké hoach giang day,
gido duc gido an bai soan, sb diém ca nhan chii nhiém (Néu 1am cht nhiém 16p) s6 du
glor s tu liéu; sb hoi hop; ngoai ra cin c6 ké hoach bdi dudng tu bdi dudng, ké hoach
boi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh kém.

1.2.3. Nghién ctru cac hd so quéan Iy va td chuyén mén: Céc hd so quan ly cla
nha truong gom c6: hd so quan ly nhéan sy, khen thuorng, ky ludt can bd gido vién,
nhan vién; hd so khen thudng, ky luét hoc sinh; hd so kiém tra clia nha truong, hé so
cong tac Chi by, Cong Poan, Poan Thanh nién, doi thiéu nién; hd so tuyén truyén phd
bién gido duc phap luat; hd so tiép cong dan va theo dai giai quyét don thu khiéu nai,
t6 cdo thuoc thAm quyén; sé dau bai ;sd theo ddi day thay, day bu; sb muon d6 dung,
phuong tién day hoc; s& muon sach, tai liéu; s6 theo ddi gido vién bdi dudng chuyén
moén nghiép vu.

1.2.4. Nghién ciru san phim hoat dong ctia hoc sinh: C6 thé xem vé& ghi hoc tap
ciia hoc sinh, thi luu cac bai kidm tra, bai thi clia hoc sinh ma gido vién di chém, san
phim lao dong ciia hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day ctia gido vién can
thdng ké két qua, qua trinh hoc tip ciia hoc sinh, xem xét két qua kiém tra chit luong
dinh ky. Ciing c6 thd xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan thé hoc sinh
hoic mdt s6 hoc sinh trong 16p sau khi du gid.
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1)« \ i
Mdy LR g nphe v Kidn con cde cd nhn o phin liégn quan: I'b chuyén

)
W h“.\ nh how sinh, Ao vidn Khie, hoo sinh
h *
* Nid o hopt ddng can 1 chiydn mbn
tran 'k“ﬁ'“ ra hoat ddng coa td chivén man phip hidu teudmg thilty duge toan b b
X "‘f’“ Jong «u Pham coa @ i pido vidn, trong dd bde 16 tht ek che khau coa qui

g dqy, RIAO due thdy 1 e ddng enn tp thé dén ch nhin va mbi quan hé
AR cae thanh vidn trong tp thd,

Al l 18 .
= LN dung Kidm tra hogt ddng e 1) chuyén mon:

- 1 i 4 i ) z
huy Nicm tra odng the quan Iy eda td trdmg, nhdm traedmg: nhiin thire vai tro 4nh
ONR, uy tin, kha nang 1Anh dao chuyén mon,

- ‘ K}iém tra hd so chuyén mon: Ké hogeh, bién bin chit lugng gidng day, cic
“huyen 3¢ hdy dudng chuyén man, sdng Kién kinh nghi¢m,

* Kiém tra chit heong dy - hoe cia t& nhém chuyén mén (vi¢c thyc hién
c{“’\‘ns trinh, chudn b bai, chit legng day hoe , vige thye hi¢n ddi mai phuong phap ,
\U d\ms_phmmg tién dd ding day hoe, vige kidm tra, ddnh gid hoc sinh tac dung, uy
Un cua 16, nhom chuyén mdn trong trudng..).

- Kiém tra né nép sinh hoqt chuyén mén: Soqn bai, kiém tra chim bai, dy gio

tham 16p, lam chuyén dé, thao gidng, hi gidng, hop td nhém.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tyr bdi dudng chuyén mén nghi¢p vy.

. Kiém tra, chi dao phong trdo hoe tip cia hoc sinh: phy dgo, ngoai khéa, thyc
hanh bdi dudng hoc sinh gi0i,

2.2. Phuong phip kiém tra: C6 thé sir dyng cde phuong phép sau:

. Phuung, phip quan sdt: Dy sinh hogt cta td, nhom chuyén mén; dy cic hoat
dong chuyén d¢ hay dy cic budi so két, l(‘)llg két,

- Phuong phép nghién ciru tai li¢u, sdn pham: Xem X¢ét, phén tich cac logi hd so,
tai li¢u luu trdr ca timg gido vién; xem xét cde bién ban hi hop, thao gidng cta td
khoi chuyén mon; Xem xét edc gifo dn sogn chung, bi kiém tra chung theo t& nhom.

- Céac plu:ung phip tic dng trye liép doi teng: Trao ddi man dam véi tdp thé
hodc cd nhin( 10 trudng va gido vién) ; didu tra, tham do qua hoc sinh, phy huynh hoc

sinh; Gap gd ban dgi di¢n cha mg hoe sinh; Ngodi ra ¢6 thé kiém tra chéo giira céc td
nhom chuyén mén,
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3. Kiém tra quin Iy cdng sin va tii chinh
3.1. N§i dung va phuong phip kiém tra:

- Kiém tra khudn vién, dit dai, canh quan méi trudmg, nha cira, phong lam vige,
, a -t LA 2 a A ¥ s » H .
16p hoc, sin bai tdp the dyc thé thao, nha cong vy, Khu v¢ sinh, Khu bin tri, nha de xe
va cdc cong trinh phy trg Khic cia trudng.

- Kiém tra khudn vién, dat dai, canh quan, mdi trudng, nha cira, phong lam vige,
’ b . e . ’ a N 2 . ’ . 1
16p hoc can chu ¥ hai khia canh: m¢t 1a tham djnh tinh hop 1y khoa hoc theo chuin
trudng hoc, dam bao vé sinh trudng 16p; hai 1a dam bio tinh an todn, cd gid trj sir dung
noi lam viéc.
. i " : & 2 e 5 NIRRT S U T
- Hiéu trudng quan sét truc tiép, két hop véi thim do du luin, y Kicn d¢ xuat cua
don vi va ca nhan.
- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ti dd dung, thiét bj vi tinh:
- Kiém tra d& ndm bét kip thoi tinh trang mdt mat, hu hong cua cdc logi do ding
bang gb, gidy, thiét bj dién.
i 1R Y T 00 1.4 s 3 sl
- Phuong phép kiém tra chu yéu la quan sat ket hop véi thim do du ludn, y kien
phat hién cua don vi va ca nhan.
- Kiém tra thiét b day hoc:

Thiét bi day hoc bao gdm céc dd ding day hoc, cdc phuong tig¢n day hoe. Céc phuong
phép kiém tra chi yéu 1a: Quan sat, nghién ciru hd so quan 1y va sir dung thict bj day
hoc ciing nhu trao dbi véi can b phu trach thiét bi, gido vién, hoc sinh

- Kiém tra thu vién di véi bic TH va THCS:

- Hiéu trudng kiém tra thu vién, trude hét kiém tra chirc niing hogt ddng cia cin
b6 thu vién. Thu vién khdng chi 12 noi giir saich ma con 1a noi phd bién sdch bdo cho
ban doc. Sach bao phai dugc bao quan, giir gin, thdng k&, phén logi theo chuyén méon
nganh thu vién, c4c sach béo phai dugce bd sung kip thoi hang théng va dau nim hoc.

- N6i dung kiém tra thu vién gdm: Kiém tra co s& vit chét (phong thur vign, thiét
bi, ban, ghé, ké, tu); kiém tra viéc sip xép, bd tri ,trang tri, v& sinh; kiém tra sd lwgng
va chit lugng sach bdo, tap chi, ban d6 ,tranh anh gido duc, bing dia gido khoa; kiém
tra hoat dong cua can bd thu vién (viéc thye hign ndi quy, vige cho mugn, thu hoi; hd
so sb séch, béo quan, gidi thigu, thng ké, phan loai, bd sung sdch bdo; thyc hig¢n gid
gidc, tinh than, thai d3 lam viéc...)
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- Hiéu trudng co thé sir dung cédc phuong phép kiém tra nhu sau: Quan sét, dam
M A ” A A , 9 ’ » o ’ ’ ve g A >
thoai, nghién ciru ho so, s6 sich quan ly, sir dung phd bién sich béo, tai liéu cta thu
Vien dé kiém tra hoat dong ciia thur vién.

- Kiém tra tai chinh:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s ké toan trén bio céo tai chinh ;
kiém tra viéc thu chi cic ngudn kinh phi trong ngén sich va ngoai ngén sach; viéc huy
dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, céc té chirc, c4 nhan déng
g6p, ung h¢; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chip hanh cac thé 1&, ché dé,
nguyén tic ké toan tai chinh va thu nop ngan sach.

- Hiéu trudng c6 thé sir dung cac phuong phéap nhu: quan sat, dam thoai, thim
do du lun, nghién ctru hd so sd sich, d& kidm tra tai chinh. Néu ndi dung va liét ké
céc cong viéce, yéu ciu can dat khi thuc hién céc nhiém vu kiém tra, danh gia tu vén,
thic ddy trong kiém tra co s& vat chét va tai chinh.

4, Kiém tra hoat dong cia by phan hanh chinh

4.1. Nbi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu gilt cong van
di, cong van dén; kiém tra viéc quéan ly con déu; kiém tra viéc quan ly cac hd so, sb
sach hanh chinh, gido vu (s6 ding b, sd goi tén, ghi diém, sb ghi dau bai; hoc ba; sb
quan ly cip phat vin bing; chimg chi; sb theo dai phd cap gido duc ;s6 nghi quyét ciia
nha truong; s6 kiém tra cua hiéu trudng; sd khen thudng, ky luat hoc sinh; sd luu trix
cac vin ban, céng van va céc loai hé so sb sach khac.

4.2. Phuong phép kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich hd so
tai liBu, trao ddi véi can bd phuy trach va thu thip y kién cua can bd, gido vién ,nhan
vién, hoc sinh va nhitng nguoi lién quan ; néu ndi dung va liét ké cac cong viéc, yéu
ciu cin dat khi thuc hién cdc nhiém vu kiém tra ,d4nh gia, tr vén, thic ddy, trong kiém
tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra 16p hoc
Trong cong tac quan ly cia nha truong, hi€u trudng phai tién hanh kiém tra 16p hoc
toan dién hoic theo chuyén dé. Tir viéc kiém tra ndy ma hiéu truong nim bt dugc tinh
hinh hoc tap va rén luyén chung ctia mét 16p, mét khéi 16p, cling nhu toan trudng va
thy dugc tac dong gido duc ddng bo cua tap thé su pham trong giang day, gido dyc.

5.1.N§i dung kiém tra 16p hoc bao gdm: Kiém tra hoc tap: thai do, né nép,
phuong phap, két qua hoc tap, su tuong tac, trg giup, giip d& nhém trong hoc tap;
Kiém tra trinh d6 dugc gido duc hoc sinh vé céc mat dao duc, 16i sdng, ¥ thic va ky
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it o o 3 S a0 v w0 WA - v uph, Bedt thaveg thue vi g W T \.\-.
nphé thaik L e Soat Qleg. uod hout tip e Ldm e vide thax hdn oic

phong THo B Sua Vi cik cule vin Qleg tong sgieh, vie Wy dung cac O, nhom, ¢
2 - ~ S

Pouomg phap dm tra S dung i phaang w“.w kidm tra S hadmg cde
thanh qui o G SO sanh chit haong e w ah oida &iu vio Khe nhdn lop va diu
khi trd Mopx kb tién hinh kidm tra Kop hoc , Ndu m.\'r... keét hop Kiém tra ket qua cac
hoat &dng v vide tham khio ¥ kidn, r}m vét, Ginh gid cua gido vidn chu nhidm, cac
gido vidn B mda khic; nhin xét cua 8 chix cua Dodn thanh nidn, &t th uéu midn; Vide

tw kidem tra cua )i ngd cin b Ip, cta cic hoe sinh
6. Kiém tra cdng tic quin IV cia thd trwimg dom vi
- Kiém tra vi&e xdy dung ké hogch ndm hoe, hoe k¥ va hing thing cua thy
trudmg dom Vi cla cic b phin: vide thue hidn ké hogeh cdc mdt Gido dyc: cdng tic
tuyén truyén, phd bién gido duc phip luit; cdng tic quan Iy thye hi¢n ché ¢ , chinh \
sach &3i vai cén b, gido vién, nhin vidn, hoe sinh va phit trien ddi ngll: cdng tic chi )
&0, quin Iy hinh chinh, tii chinh, tii sdn; viéc thye hi¢n quy dinh ve cdng khai; cdng
tic kidm tra ndi B9 ; vide thue hidn quy ché din chi trong céc hogt ddng cta co s& )
gid0 duc: odng tic x3 hdi hda gido duc....
- Kiém tra vide thye hi¢n cdc cude vin ddng, vige thue hign kidm dinh chit
lrong gido duc, thue hidn vide dinh gid theo chudn ddi véi gido vidn, higu tnrdmg, phé
hidu trudng.
7. Kiém tra cong tic gidi quyét khiéu nai, td cio, tiép cong din va phong
chong tham nhiing.
- Cong téc tiép cong din, giai quyét khicu ngi, td cdo: Vige xdy dyng sd ticp
cdng din, s6 theo ddi don thu ( khicu nai, td cdo, phan dnh, kién nghj ) ghi chép theo
quy dinh; viéc bd tri dia diém tiép cong din, phin cdng cén b} tiép cong dén, tiép
nhin, xir Iy va giai quyét don thu khiéu nai , t6 cdo., thiét 1gp ho so vu vige, gidi quyet
khiéu nai, t6 céo (néu c6) theo quy dinh; vi¢c thye hi¢n ké khai, xr ly thong tin veé thué
thu nhép cd nhan.
- Céng tic phong, chong tham nhiing: Vigc xdy dyng ké hogeh, thye hi¢n lugt
phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét ki¢m, chdng lang phi cia cdc co sé gido dyc;
viéc xdy dung cic quy dinh, quy ché ctiia don vj theo yéu cdu cua cong tic phong,
chdng tham nhiing ( ké hoach thwe hi¢n Lugt phong chong tham nhiing, quy ché lam
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'€C, quy ché thiec hién dan chii trong hoat dong ctia don vi , quy ché chi ticu noi b,
Uy ché quan Iy tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); vige xay
dung hé so s sich va cdp nhdt ghi chép theo quy djnh.

Lich Kiém tra trong nim hgc:

T ————
Th&i A .a L. " i
gian N¢i dung Kiem tra Doi twgng Kiem tra Ngwoi phy trich
=]
Thang |- Kiém tra hoat dong cia Té CM khéi 2 - Phé higu trudng.
10/2024 | 01 t6 CM -t o=
Thang |- Kiém tra hoat dong su |- Gido vién - Phé higu trudng va td
11/2024 | pham cua 01 gido vién. ki¢m tra.
Thane |- Kiém tra quan ly cong |- K¢ todn, bdo vé - Phé hi¢u trudng va to
g q : ¢
12/2024 | san va tai chinh kiém tra.
Thang Y - Céc 16p khoi 1 - Phé hi¢u trudng va to
012025 | Kiém 16p hoc. kiém tra.
Thang |- Kiém tra hoat dong cua |- Gido vién - Pho hi¢u truéng va td
02/2025 | 01 t6 CM kiém tra.
Thang |- Kiém tra hoat dongsu |- Gido vién - Ph hidu truémg va t0
03/2025 | pham cua 01 gido vién. kiem tra.
Thang |- Kiém tra hoat dong bd -T6 viin phong - P'hé higu trudng va to
04/2025 | phan hanh chinh kiém tra.

IV. PHUONG PHAP KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC

- Phén cép kiém tra: Phin cdp trong kiém tra phai phu hop véi phén cdp trong
quan ly. Trong nha trudng, c6 thé su phdn cdp trong Kiém tra nhu sau: kiém tra cua
cép truong; kiém tra cia t6, nhém chuyén mén chirc niing khdc; tyr kiém tra cia cdc cd
nhan trong trudong.

- Cu thé héa chuén kiém tra: Mudn kiém tra, ngudi kiém tra phai dya vio diéu
1&, quy ché va t chirc hoat dong cuia nha truong, chudn hifu trudng, chuin nghe
nghiép gido vién, chudn kién thirc, ki ning dé so sdnh, ddi chiéu, do ludng, dinh gid
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Kot qua hogt ddng gidng day gldo dye va cde didu kién bio diam hoat dong dé cy thé
hon ehudn Kidm tea teadng (i Kidm (e,

Nhimg eo sd AR Xy dyng chudn kidm tra ndi b trudmg hoc la: H¢ tl)éng cac
van ban quy pham phip g, van bin quin ly, chi dgo cia nganh, cia dja phuong, ké
hoach oda nha tradng, ké hopeh hogt ddng cin che phong chire ning, ké hoach tb
chuyén mdn,

Xdy dymg chd dd Kidm tra; Xy dyng ché dg kidm tra 1a mgt cong viée rt
quan trong trong kidm tra ndi b trudng I\m ché do kiém tra hgp ly s& co tac dung tich
ey thue dm' cOng viée md khdng niing né, can trd cong vu,c Hiéu trudng cin quy
d]nh the thire 1m \'m nlngm v ey thé, thoi ;:,mn céch lhlrc tién hanh hd so, mau bidu
kidm tea; ngodi ra cfin cung ulp nhing didu kién cin thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh
phi cho hogt ddng kidm tra, phit huy moi kha ning séng tao cua cic thanh vién trong

ban kiém tra,

- Quin ly, didu hinh cong tic kiém tra: Trong cdng tic quan ly glao duc kiém
tra 12 mQt khdu quan trong trong chu trinh quan ly, quan ly cong tac kiém tra can lam
t6t cde ndi dung sau: Ban hanh cdc quyét djnh vé kiém tra (Quyét dinh Thanh 1ap ban
kiém tra, xdc dinh ndi dung, phwong phdp, hinh thic kidm tra....); Huéng din, dong
vién, gitp do lyre tyr kiém tra hoan thanh cdc nhiém vy (kiém tra, dénh gi, tu vén, thic
ddy.); Str dung va phéi hgp cde phuong phap, hinh thie kiém tra d6i v6i mdi ndi dung
kiém tra cy thé; didu chinh nhimg 1éch lac trong qua trinh thyc hién cong tac kiém tra;
Hudn luyén cdn b va nhan vién duéi quyén thyc hién kiém tra va tu kiém tra; khuyén
khich ty kiém tra, ddnh gid cia cdc cd nhan, by phan trong nha trudng. Hiéu trudng 13
ngudi t§ chirc va chi dgo cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc, dua hoat dong kiém tra
dat hi¢u qua cao nhét. Higu trudng kiém tra ndi by trudng hoc ciing chinh 1 ty kiém
tra hoat djng quan ly ctia minh.

V. Té chirc thyre hign:
1. Td chire lye lwong kiém tra ndi by

Thye hién theo Quyét dinh s6 20/QD-THTQT ngay 07 thang 10 ndm 2024 cua
trudng T.H Trin Qudc Toan V/v thanh 1dp Ban Kiém tra N§i bd nim hoc 2024-2025;

2. Xdly dyng ké hoach kiém tra ndi bd

- Ban hanh K& hogch kiém tra ndi b trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bd cu thé
héa ké hogch kiém tra ndi bd trong ndm hoc bing viéc 1ap ké hoach cu thé cho timg
thang; cin lya chon ndi dung, thdi diém, dbi tugng, thanh phan kiém tra phu hop.
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3. Quy trinh kiém tra ndi bj trurémg hoc
* Bude 1: Chudn bj kiém tra
- Hi¢u trudmg ban hanh Quyét djnh thanh 1ap Té kiém tra.

- Td trudmg T4 kiém tra xay dung, phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra, dong
thdi théng bao cho dbi tugng duge kiém tra biét trude tir 2 dén 5 ngay lam viéc (o
2 " L ”~ . 4 e X - -2 - .2 -
ki¢m tra dot xufat); niém yét, cong khai ké hoach tién hanh kiém tra, lich kiém tra tai
. " A 2 L. -2 , , ’ )
don vj; xiy dung dé cuong dé doi tugng duge kiém tra bao céo.

* Budc 2: Tién hanh kiém tra
Thu thip théng tin, hé so sb sach lién quan, kiém tra cac loai hd so sb sach, du gid, ghi
bién ban theo mau.

* Budce 3: Két thac kiém tra

-Td tn{c'mg td kiém tra hoan thién hd so kiém tra, béo cdo két qua kiém tra cho
hiéu trudng bang vén ban.

- Hiéu trudng xem xét két qua kiém tra (xdc minh lai khi can thiét); thong bao
két ludn kiém tra tai phién hop hdi dong, chi dao thyc hién xir Iy sau kiém tra
(néu co).

- Luu trit hd so theo quy dinh.

4. Liru trir hd so kiém tra ndi by truomg hoc

4.1. H so ciia nha trudng don vi:

- Quyét dinh Thanh 13p ban kiém tra ndi b trudmg hoc ndm hoc

- Ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nam hoc, ké hoach kiém tra thang

- Bao céo so két, tbng két cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

4.2. Hb so ctia céc td kiém tra

- Quyét dinh thanh lap t6 kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- B4o céo cua td chirc c4 nhén, dugc kiém tra.

- Bién ban kiém tra; bién ban xir ly vi pham (néu cd).

- C4c hd so0, tai lidu lam minh chimg (néu cdn) .

[4 ’ I{ ? L4 X
- Bao cédo két qua kiém tra.
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- Két luan kiém tra.

Luru p: Céc loai hd so nay phai ddy dii cac noi dung (phdn tréng trong biéu méu
khong ghi chép thi gach chéo), c¢6 diy du céc chir ky cua ngudi kiém tra va ddi tugng
dugc kiém tra, sip xép theo thir tu va dugc dyung trong cip tai liéu kiém tra ngi bp cia
don vi.

5. Ché d9 bo cso.

- Bio céo giri vé Phong Gido duc va Pao tao theo phén cAp quan ly cu thé:

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd (hoc ki 1) trudc ngay 24 thang 1.

+ Bdo cdo tdng két cong tac kiém tra n6i bé nim hoc truéc ngay 6 thang 6

+ Bdo cdo dot xut khi dugc yéu cau va khi ¢6 vu viéc xay ra trong don vi minh.

Trén day 1a K& hoach kiém tra ndi by nam hoc 2024 - 2025, d& nghi cac bd
phan, ca nhan trién khai thuc hién nghiém tuc, trong qué trinh thyc hién, néu cé gi
vuéng méc cac don vi phan anh kip thoi cho hiéu truéng dé duoc kip thoi giai quyet./.

Noi nhin HIEU TRUONG

- Phong GD-PT

- UBND xa PakDrong(phoi hop)

- Cdc thanh vién trong Ban KTNB

- Cdc 16 khoi.

- Luu VT

Nguyén Viin Phi
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