. UBNDXANAMDONG =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG T.H TRAN QUOC TOAN Poc 1dp — Tw do — Hanh phic

S4: 09/ KH-THTQT Nam Dong, ngay 07 thdng 10 ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC
NAM HOQC 2025-2026

I. Cac vin ban phap ly.

Thuc hién Huéng dan S6: 5360/BGDPT-TTr ngay 29 thang 9 ndm 2023, cia
Bo Gido duc va Pao Tao V/v hudng dén thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra ndi bd
dbi véi céc co sa dao tao.

Can ctir K& hoach sb: 06/KH-THTQT ngay 03/10/2025 V/v thuc hién nhiém vu
nam hoc 2025-2026;

Trudng tiéu hoc Tran Qudc Toan xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nhu sau:
I1. Muc dich, yéu cau.
1. Muc dich

- Qua kiém tra, danh gia dng thuc trang nha trudng ké‘t qua hoat dong cuia cac
bd phén, ca ‘nhé.n so voi muc tiéu nhiém vu cla nha trudng dé ra trong nam hoc dam
bao cac ngudn luc cia nha trudng duge sir dung mét cach hiru hiéu.

- Phat hién kip thoi nhimg ndi dung trong quan ly dang tién trién tdt theo ké
hoach; nhimg vén dé& con han ché, sai s6t va xédc dinh rd nhimg bd phan c4 nhan ndo

phai chiju trach nhiém.
- Tim ra nhimg nhan té tich cuc dé nhén réng phé bién nhung két qua kinh

nghiém dé dat dugc, dua ra nhimg hudng dan cAn thiét, kip thoi dé cai tién, diéu chinh
nhim hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra céc bién phéap chi dao, didu hanh, diéu chinh trong céng tic quan ly
glao duc nhim nang cao chit lwong cong viée cla timg bo phan, ca nhan trong cic co

s& gido duc.
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2. Yéu cau

- Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cua timg bo phén, c4 nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan gilp cén bg, gido vién, nhan vién nhédn ra ting mét manh,
mat yeu ctia minh dé ting cudng hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mdt cach thiét

thuc va bd ich.

- Hoat dong kiém tra ndi bd phai dam bao hoat dong binh thuong cua cac bd
phan, c4 nhan ddm bao danh gia chinh xéc, khach quan két qua viéc thyc hién nhiém
vu va quyén han ciia c4c bo phan, c4 nhan trong cac co s gido duyc.
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Il. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO

l. Kiém tra ndi b tr wdng hoe nhim thye hi¢n 4 nhiém vy co bin la “ kidy,
tra, ddnh gid, tw véan, thiic dm' "

1.1. Nhiém vy kiém tra: LA xem xét vi¢e thye hién nhiém vu ctia dbi tuong kiém

tra so véi cdc quy dinh trong cdc viin ban quy pham phap ludt va cac hudng dan cua
céc cdp quan ly.

Yéu cdu cta kiém tra 1a phai ti mi, rd rang chi rd nhfrng diéu lam dugc, chua

lam duge cua ddi tugng kiém tra. Con ddi véi ngudi dugce kiém tra thi cam théng, hop
tdc chap nhan viée lam cua ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu dénh gia: La xac dinh muc do dat duqc trong viéc thuc hién céc

nhiém vy theo quy dinh, phd hgp véi bdi canh va doi tugng dé xép loai dbi tugng kiém
tra.

~ ‘A o r b 4 \ r 14 r A :l A L. .
Yéu cau cua danh gia 1a khach quan, chinh xéc, cong bing dong thdi dinh
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hudng, khuyen khich tao co so cho sy tién bd cua do6i tugng kiém tra.

1.3 Nhiém vu tu vén: la néu dugc nhiing nhan xét, goi y gitp cho dbi tuong
kiém tra thuc hién ngay cang t6t hon nhiém vu ctia minh

Yéu cau cua tu van la cac y kién tu van phai xéac thuc, kha thi gitp cho ddi
tuong kiém tra nang cao chét lugng cong viée ciia minh.

1.4. Nhiém vu thac ddy: 1a hoat dong kich thich, phat hién, pho bién céc kinh
nghiém tét, nhimg dinh hudéng méi va kién nghi Cac clp quan ly nhdm hoan thién dan
hoat dong cua d6i tuong kiém tra, gop phén phat trién hé théng gido duc quéc dan. Yéu
ciu cua thuc diy 1a ngudi kiém tra phai phat hién, lya chon dugc kinh nghiém tdt,
nhimg dinh huéng méi cho (1‘01 tuong kiém tra va ¢ nhiing kién nghi x4c dang dbi véi
céc cap quan ly nham phat trién t6 chirc, phat trién c4 nhan trong don vi.

2. Kiém tra noi by trwomng hoc la hoat dong quan ly thwong xuyén cia Hiéu
truong cic co s6 gido duc (sau ddy goi chung la hiéu truong nha truong) nham ty
kiém tra toan dién hoat dong ctia nha trudng, 1a hoat dong do ludng nhim giup Hiéu
trudng tim thong tin, lam co s& cho viée dénh gia két qua cac hoat déng , cic diéu kién
glang day, xem xét viéc tuan thi chép hanh phap luat, quy dinh ctia nganh; tim ra cac
nguyen nhan dé c6 nhimg bién phap dén déc, giip dd va diéu chinh hoat déng ctia cac
ca nhén, bd phén dé thuc hién ké hoach, tiéu chuan, myc ti€u dé dugc dinh trudce; thuc
hién cing c6, hoan thién va phat trién nha trudng, phét trién nha gido va ngudi hoc.

3. Kiém tra ndi b trueong hoc la mot cong cu dé tang cuong hiédu lyc , hiéu
qua quan ly truéng hoc nhdm hoan chinh bé may hoat dong trong truong th , la
nhiém vu hét sitc quan trong clia nha quan ly gido duc.

I1I. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

Trong ndam hoc nha trudng tap trung kiém tra cac ndi dung chu yéu sau:

N
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1. Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién

Trong céc co s& gido duc tht ca glao vién déu dugc kiém tra, ddnh gia hang nim
vé viée thuc hién nhiém vy giang day, gido dyc nham gilp d& gido vién nang cao nang
lyc su pham, ning cao chat luong giang day, gido dyc trong nha truong dép tmg yéu
cau ddi méi can ban toan dién gido duc.

1.1. N§i dung kiém tra hoat dong sur pham cua gido vién: Theo quy dinh hién
hanh, hang nam hi¢u tluomg cn kiém tra chuyen mdn nghiép vu toan b so gido vién
clia truong, viée kiém tra gido vién dya vao 4 ndi dung sau:

- Trinh d¢ nghiép vu ( tay nghé): Xem xét va dénh gid hai mat 1a trinh do nam
kién thtc, k§ nang, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viée glang day va
trinh d6 van dung phuong phap gidng day va gido duc thdng qua kiém tra gio day trén
16p cia gido vién theo yéu cau quy dinh ciia B Gido duc va Dao tao d6i voi timg cap
hoc.

- Thyc hién quy ché chuyén mén: Thye hién chuong trinh ké hoach giang day,
gido duc, thyc hién cdc yéu cau ve soan bai theo quy dinh; viéc klem tra chdm, stra bai,
quan tdm giup d& cac d6i tuong hoc sinh tham gia sinh hoat td chuyén mén; viéc st
dung do dung day hoc, thyc hién cac tiét thuc hanh theo quy dinh, dam bao day du cac
yéu cdu vé hd so va cac quy dinh vé chuyén mon, tu bdi dudng va tham gia bdi dudng
chuyén mén nghi¢p vu; tuén thu céc quy dinh vé day thém hoc thém.

- Két qua giang day, gido dyc: Két qua hoc tép rén luyén cia hoc sinh qua cac
lan kiém tra chung cia khoi 16p, két qua lén 1ép, t6t nghiép cua cac by mon va giao
vién day; két qué kiém tra truc tiép clia ban Kiém tra mirc do tién bd clia hoc sinh .

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chi nhiém; gido duc dao duc cho hoc
sinh, tuyén truyén, phd bién gido duc phap lut, tham gia cong téc doan thé thuc hién
cong tac khac dugc phan cong.

Aoy = = XN

1.2. Phuong phap kiém tra:
Lua chon, sir dung hoiic két hop cac phwong phap kiém tra chi yéu sau:

1.2.1. Dy gid: La phuong phép dic trung cta kiém tra hoat dong su pham cia
gido vién, c6 thé du gio dudi nhiéu hinh thirc béo trude, khdng bao trude hodc dy gity
theo chuyén dé.

- Chuén bj dy gid: Xac dinh myc dich, ndi dung dy gid, thoi gian dy gig; td
chtre luc lugng kiém tra; nghlen ctru hd so kiém tra 1an truéc; nghién ctru Ngi dung
céc chuong, bai day cuia giao vién; myc dich yéu cdu cta bai, kién thirc trong tam, ky
nang can hinh thanh cho hoc sinh; céc d6 ding, phuong tién day hoc can thiét; Xem
xét trinh d6 hoc sinh; phac thao ndi dung quan sat; Xac dinh ndi dung, phuong phdp
klem tra két qua nhan thirc cta hoc sinh sau gi¢r 18n 16p (néu cén) chuén bj cac bidu
mau ghi chép; théng bdo cho gido vién.
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- Quan sét timg day trén 16p: Quan sat toan b dién bién tlet day, ghi lai cdc hog
dong giang day cua thay, hoat dong hoc tdp cuia trd va cac mbi quan hé trong hoat
dong day hoc; ghi nhan cac thong tin céc tinh hubng xay ra trong tiét day

- Phén tich gid day cta gido vién: Cin cit vao cdc su kién, dir liéu ghi nhén dugc
phan tich gi® day theo nhitng tiéu chi khoa hoc, xéc dinh mirc d6 thuc hién nhiém vu
cua gido v1en ,phén tich két qua hoc tap cta hoc sinh; du klen Noi dung trao dbi, sap
xep céc van dé can trao ddi véi glao vién; chuén bj céch tiép cén, céch trao ddi, dé ra
céc giai phap giup d& gido vién tién bo.

Luwru $: Trong phan tich gitr day can c6 su hoi ¥, théng nhét giita nhitng ngudi ciing du
gio.

- Trao d6i véi gido v1en Tao cam giac an toan dbi véi gido v1en dé nghi gido
vién trinh bay muc dich yéu cau ciia bai, cdc phuong phép, hinh thirc t chuc day hoc
da thuc hién; nhitng thuin loi, khoé khin khi thue hién gi¢ day va tu danh gia gio day
clia minh; néu nhan xét uu diém, nhuge diém cta gior day, hiéu qua cta gio day; cling
gido vién tim phuong &n, nang cao chét lugng gid day; Néu nhitng 16i khuyén cy thé,
sat thue, kha thi.

- Panh gia xép loai gio day Xéc dinh mirc d§ dat duoc cua gio day, muc do t1en
bo vé trinh d6 tay nghé so véi 1an kiém tra trudc; véan dung tiéu chuan danh gia tiét
day do B$ Giao duc va bao tao ban hanh theo timg cap hoc, dé xep loai gio day cua
gido vién theo 4 murc t6t (gioi), khd, trung binh (dat yéu cau) va yéu (chua dat yéu
cau).

- Luu hd so: Cin chii y ddm bao céc yéu ciu ctia hd so kiém tra vé tinh chinh
xac, khach quan, phan anh trung thyc hoat dong cua d6i tuong kiém tra tranh nhiing
nhén xét dinh kién hay thién vi d6i v6i dbi tuong kiém tra , dam bao cac thu tuc phap
Iy cua hé so kiém tra.

1.2.2. Nghién ctru san phém hoat dong cia gido vién: Pay la phuong phap cho
phep hiéu trudng kiém tra, danh gia duoc lao dong qua khir cua nguorl gido vién trong
viéc thyc hién nhiém vu dugc phén cong vé glang day va giao duc ; cac nhan xét, danh
gia vé phim chat chinh tri, dao dirc 18i séng ctia gido vién.

- San phim hoat dong cuia gido vién gdm: céc loai hd SO sb sach chuyén mén, db
dung day hoc tu lam. Céc ho so sb sach cuia gido vién bao gdm: ké hoach giang day,
gido duc, gido 4n, bai soan, s6 diém cé nhan chii nhiém (Néu lam chii nhiém 16p) s6 du
gio, s tu liéu; sb hoi hop, ngoai ra cin c6 ké hoach bdi dudng tu bdi dudng, ké hoach
bdi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh kém.

1.2.3. Nghién ciru cac hé so quan ly va t6 chuyén mén: Céc hé so quan ly cua
nha truong gém co: hé so quan ly nhan su, khen thuéng, ky luat can bo gido vién,

nhan vién; hd so khen thudng, ky luat hoc sinh; hd so k1em tra cua nha truong; hd so
cong tac Chi by, Cong Poan, Poan Thanh nién, ddi thiéu nién; hd so tuyén truyén phd
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blen giao duc phap ludt; ho S0 tlcp cOng déan va theo ddi giai quyét don thu khleu nai,
t6 cao thudc tham quycn s6 dAu bai ;0 theo do| day thay, day bu; s mugn do dung,
phuong tién day hoc; s& muon séch, tai liéu; sd theo déi gido vién bdi dudng chuyén
mon nghiép vu.

1.2.4. Nghién ctru san phém hoat dong ctia hoc sinh: C6 thé xem vé ghi hoc tap
cua hoe sinh, tai luu cace bai kiém tra, bai thi cua hogc sinh ma gido vién da chém, san
pham lao dong cua hoc sinh. Ngodi ra dé kiém tra két qua giang day cua gido vién can
thong ké két qua, qua trinh hoc tap ctia hoc sinh, xem xét két qua klem tra chat lugng
dinh ky. Cung c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan thé hoc sinh
hoac mét s6 hoc sinh trong 16p sau khi du gio.

1.2.5. Trao ddi lang nghe y kién clia céc ca nhan bd phén lién quan: Té chuyén
moén, phu huynh hoc sinh, gido vién khéc, hoc sinh.

2. Kiém tra hoat dong ciia té chuyén mén

Kiém tra hoat dong cia tb chuyén mén giup hi¢u trudng thay dugc toan by buc
tranh hoat dong su pham cua tap thé gido vién, trong d6 boc 16 tt ca cac khéu cua qua
trinh giang day, gido duc thay ro tic dong cla tap thé dén c4 nhan va mbi quan hé
tuong tac gilra cac thanh vién trong tap thé.

2.1. Nbi dung kiém tra hoat dong ctia td chuyén mén:

- Kiém tra c6ng tac quan ly cia tb truong, nhém trudéng: nhan thic vai tro anh
hudng, uy tin, kha nang 1anh dao chuyén mon.
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- Kiém tra hé so chuyén mén: Ké hoach, bién ban chét lugng giang day, céc
chuyén dé béi dudng chuyén mén, séng kién kinh nghiém.

.1

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua t6 nhém chuyén mén (v1ec thuc hién
chuong trinh, chudn bj bai, chit lugng day hoc , viéc thyc hién déi méi phuong phap ,
sir dung phuong tién db dung day hoc, viéc klem tra, danh gia hoc sinh tac dung, uy

tin cta td, nhém chuyen mon trong trudng..).

- Kiém tra né nep sinh hoat chuyén mén: Soan bai, kiém tra chim bai, du gid
tham 16p, lam chuyén dé, thao giang, hdi giang, hop t6 nhom.

- Kiém tra k& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra, chi dao phong trao hoc tép cta hoc sinh: phu dao, ngoai khéa, thuc
hanh boi dudng hoc sinh gidi.

2.2. Phuong phap kiém tra: C6 thé sir dung cdc phuong phép sau:

- Phuong phap quan sat: Dy sinh hoat cua t6, nhém chuyén mén; dy céc hoat
dong chuyén dé hay dy céc budi so két, tdng két.
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- Phuong phép nghlen ctru tai liéu, san pham Xem xét, phan tich céc loai hd 50,
tai liéu luu trit cia tiing gido vién; xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cua to
khdi chuyén mén; Xem xét cac gido 4n soan chung, bai kiém tra chung theo t8 nhém.

- Cac phuong phéap tac dQng truc t1ep dbi tuong: Trao dbi man dam véi tap thé
hoiic c4 nhan( td trudng va gido vién) ; diéu tra, thim do qua hoc sinh, phu huynh hoc
sinh; Gap g& ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra ¢6 thé kiém tra chéo giita céc t6

nhom chuyén mon.
3. Kiém tra quan ly cong sin va tai chinh
3.1. Ndi dung va phuong phép kiém tra:
- Kiém tra khuén vién, dit dai, canh quan méi trudng, nha ctra, phong lam viéc,

16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha cong vy, khu vé sinh, khu ban trd, nha dé xe
va cac cong trinh phu trg khac cua truong.

- Klem tra khudn vién, dét dai, canh quan, m6i truong, nha cira, phong lam viéc,
16p hoc cin chi y hai khia canh: mét 13 thdm dinh tinh hop ly khoa hoc theo chuén
truong hoc, ddm bao vé sinh trudng 16p; hai 14 dam bao tinh an toan, cé gié tri str dung
noi lam viéc.

- Hiéu trudng quan sat truc tiép, két hop véi thim do du luan, y kién dé xuét ctia
don vi va c4 nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ti d6 dung, thiét bi vi tinh:

_ -Kiém tra d ndm bét kip thoi tinh trang mat mat, hu héng ca céc loai d6 ding
bang go, giay, thiét bi dién. :

- Phuong phép kiém tra cht yéu 14 quan sét két hop véi tham do du ludn, y kién
phat hién ctia don vi va ca nhan.

- Kiém tra thiét bi day hoc:

Thiét bi _day hoc bao gom cac dd dung day hoc, cac phuong tién day hoc. Céc - phuong

phép kiém tra chii yeu 1a: Quan sat, nghién ciru hd so quéan 1y va sir dung thiét bi day
hoc ciing nhur trao ddi v6i can bd phu trach thiét bi, gido vién, hoc sinh

- Kiém tra thu vién:

- Hiéu tru'ong kidm tra thu vién, trude hét kiém tra chirc néng hoat dong cua can
b6 thu vién. Thu vién khong chi la noi g1u sach ma con 1a noi pho bién sach béo cho
ban doc. Sach bdo phéi duge bao quan, giit gin, théng ké, phan loai theo chuyén mén
nganh thu vién, cac sach bdo phai dugc bd sung kip thdi hang thang va dau nam hoc.

- N6i dung kiém tra thu vién gom K1em tra co s& vat chat (phong thu vién, thiét
bi, ban, ghé, k&, ti); kiém tra viéc sip xep, bé tri ,trang tri, vé sinh; kiém tra s6 lugng
va chét lugng sach bao, tap chi, ban dd ,tranh anh glao duc, bang dia gi4o khoa; kiém
tra hoat dong clia can bd thu vién (viéc thyc hién ndi quy, viéc cho mugn, thu hdi; hd
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S0 s0 séch, bao quan, gidi lhlgu théng ké, phéan logi, bd sung sich bdo; thye hién gidr
gm tinh than, thai d0 1am viée...)

- Hiu llm\fn;:, co lhc sir dung cde phuong phap kiém tra nhu sau: Quan sat, dam
thogi, nghlcn ctru ho so, sd séch qux’m ly, st dung phd bién séch bdo, tai li¢u cia thu
vién d¢ kiém tra hoat dong ctia thur vién.

- Kiém tra tai chinh:

- Kiém tra vi¢c ghi chép trén chimg tir, trén sd ké toan trén bdo céo tai chinh ;
kiém tra vi¢e thu chi uﬁu ngudn kinh phi trong ngén sach va ngoai ngan sach; vi¢c huy
dong, str dung cdc ngmn kinh phi do nhén dan, phu huynh cée td chirc, ca nhéan dong,
g0p, ung h¢; vige cong khai tai chinh; kiém tra viée chdp hanh cac thé 1¢, ché do,
nguyén tic ké todn tai chinh va thu ndp ngan séch.

- Hiéu trudng c6 thé sir d\m;, cac phuong, phdp nhu: quan séat, dam thoai, thim

do du ludin, nghién ctru ho so 86 sach, dé kiém tra tai chinh. Neu ndi dung va liét ké

cdc cong viéc, ycu ciu can dat khi thuc hi¢n cac nhiém vy kiém tra, danh gia tu van,
thue dy trong kiém tra co s& vat chét va tai chinh.

4. Kiém tra hoat ddng ciia bg phian hanh chinh

4.1. Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc sogn thao, ludn chuyen luu glu' cong vén
di, cong vin dén; kiém tra vigc quén ly con diu; kidm tra v1¢c quan ly céc hé so, so
séch hanh chinh, gido vu (s6 ding b9, so goi tén, ghl diém, sb ghi dau bai; hoc ba; 50 ~
quan ly cép phat van bang; chimg chi; sb theo ddi phd cap gido duc ;s6 nghi quyet cua 3
nha trudng; sb kiém tra cua hiéu tlucmg, s6 khen thudng, ky luét hoc sinh; s6 luu trit | 4'3
céc vin ban, cdng vin va céc loai hd so sb sach khic. 0l

4.2. Phuong phap kiém tra: Két hop céc phuorng hap quan sét, phan tich hd so -4
Jtai liéu, trao d6i véi can bd phu trach va thu thap y kien cta can bd, glao vién ,nhdn =
vién, hoc sinh va nhiing nguoi li€n quan ; néu ndi dung va liét ké cic cong viéc, yéu
cau cén dat khi thuc hién céc nhiém vu kiém tra ,danh gi4, tu van, thuc ddy, trong kiém
tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra 16p hoc

Trong cong tac quan ly cia nha truong, hiéu trudng phai tién hanh klem tra 16p hoc
toan dién hodc theo chuyén d&. Tir viéc kiém tra ndy ma hiéu truong nim bat dugc tinh
hinh hoc tap va rén luyén chung cia mdt 16p, mét khdi 16p, cling nhur toan trudng va
thdy duoc tac dong gido duc ddng b cua tap thé su pham trong giang day, gido duc.

5.1.NGi dung kiém tra 16p hoc bao gdm: Kiém tra hoc tdp: thai d9, né nép,
phuong phap, két qua hoc tép, sy tuong tac, trg gilp, gilp d& nhém trong hec tap;
Kiém tra trinh do duoc gido duc hoc sinh v& céc mat dao dirc, 16i séng, y thirc va ky
luat lao dong, y thirc bao vé strc khoe - vé€ sinh, biét thudng thirc va sang tao cai dep
nghé thuat..., kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; kiém tra viéc thuc hién cdc
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phong trao thi dua va céc cude van dong trong nganh; vi¢c xay dung céc to, nhom, cg
nhan dién hinh.

5.2. Phuong phép kiém tra: Str dung céc phuorng phap kiém tra /do luong céc
thanh qua gido duc So sénh chit lwong hoc sinh gitta ddu vao khi nhan 16p va dau ra
khi tra 16p; khi tién hanh kiém tra 16p hoc , hiéu tluong két horp kiém tra két qua cac
hoat dong véi viéc tham khao y kién, nhan xét, danh gia cla glao vién chu nhiém, cac
gido vién b mon khéc; nhén xét ctia td chitc ctia Poan thanh nién, doi thiéu nién; Viéc
tu kiém tra ctia di ngfi cdn bd 16p, cia cac hoc sinh

6. Kiém tra cong tic quan 1y ciia thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thdng cua thu
truéng don vi cua cac b6 phén; viéc thuc hién ké hoach cic mit Gido duc; cong tac
tuyén truyen phd bién glao dyuc phép ludt; cong téc quan ly thyc hién ché d6 , chinh
sach dbi véi can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngl; cong tac chi
dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé cong khai; cong

tac kiém tra ndi bo ; viéc thuc hién quy ché dén chi trong céc hoat dong cla co s&
gido duc; cong tac xa hoi hoa gido duc....

- Kiém tra viéc thuc hién c4c cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chét
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chudn déi véi gido vién, hiéu trudng, pho
hiéu trudng.

7. Kiém tra cong tic gidi quyét khiéu nai, to cio, tiép cong din va phong
chdng tham nhiing.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, td cdo: Viéc xay dung sb tiép
cong dan, so theo doi don thu ( khleu nai, t5 cdo, phan 4nh, kién nghi ) ghi chép theo
quy dinh; viéc bé tri dia diém tiép cdng dén, phén cong can bd tiép cong dan, t1ep
nhén, xu ly va giai quyet don thu khidu nai , t6 cdo., thiét 1ap ho so vu viéc , giai quyeét
khiéu nai, td céo (néu c6) theo quy dinh; viéc thuc hlen ké khai, xtr 1y thong tin vé thué
thu nhdp ca nhén.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach, thuc hién luat
phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi cta céc co s¢ gido duc;
viéc xdy dung cdc quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau cla cong tac phong,
chéng tham nhiing ( ké hoach thuc hién Ludt phong chong tham nhiing, quy ché lam
viée, quy ché thue hién ddn chit trong hoat ddng cua don vi , quy ché chi tiéu néi bg,
quy ché quan ly tai san, cong khai cdc hoat déng ciia don vi theo quy dinh); vigc xay
dung hd so sb sach va cp nhat ghi chép theo quy dinh.

Lich kiém tra trong niim hoc:

Thoi

ajan Néi dung kiém tra Poi twgng kiém tra Nguoi phu trach
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Thang |- Kii:%m tra hoat dong ciia | _ T4 L o A ]

11/2025 | 01 t5 CM 0 CM khoi 4 - Pho hiéu truong.
Thang |- Kiém tra hoat dong su - Gido vién - Phé hiéu trudng va to
12/2025 | pham ctia 01 giéo vién. kiém tra.

Thang |- Kiém tra hoat dong cta _ A e - Phoé hiéu trudng va to
01/2026 | 01 t CM Pelph IO kiém tra.

Thang |- Kiém tra hoat dong cia |- Gido vién - Phé hiéu trudng va tb
02/2026 | 01 t6 CM kiém tra.

Théng |- Kiém tra hoat dongsu |- Gido vién - Pho hiéu truong va tb
03/2026 | pham cua 01 gido vién. kiém tra.

Théng |- Kiém tra hoat dong bd -T6 vin phong - Pho hiéu truéng va tb
04/2025 | phan hanh chinh kiém tra.

IV. PHUONG PHAP KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC

- Phan cép kiém tra: Phén cap trong k1em tra phai phu hop v6i phan clp trong
quan ly. Trong nha truong, c6 thé sy phan cép trong kiém tra nhu sau: kiém tra cua
cap truong; kiém tra ctia to, nhém chuyén mén chirc ning khac; ty kiém tra ctia c4c ca

nhén trong truong.

- Cu thé hoa chuén kiém tra: Mudn kiém tra, nguoi kiém tra phai dwa vao diéu
1&, quy ché va td chirc hoat dong ctia nha truong, chuén hiéu truéng, chuin nghe
nghi€p gido vién, chudn kién thic, ki ning @& so sanh, d6i chiéu, do ludng, danh gia
két qua hoat dong giang day gido duc va cac didu kién bao dam hoat dong dé cu thé -

hon chuén kiém tra truong thi kiém tra.

Nhimg co s¢ dé xay dung chudn kiém tra n6i bo truong hoc 1a: Hé théng céac
vin ban quy pham phép luét, van ban quan ly, chi dao cua nganh, cua dia phuong, ke
hoach ciia nha trudng, ké hoach hoat dong clia cac phong chirc ning, ké hoach tb
chuyén moén.

- Xay dung ché do kiém tra: Xay dyng ché d6 kiém tra 1a mot cong viée rét
quan trong trong kiém tra ndi bo truong hoc; ché d6 kiém tra hop ly s€& c6 tac dung tich
cuc; thic ddy cong viéc ma khong nang né, can trd cong viéc; Higu truong can quy
dinh thé thirc 1am viéc, nhiém vy cy thé, thoi gian, cach thirc tién hanh hd so, mau biéu
kiém tra; ngoai ra cdn cung cp nhimg didu kién céan thiét v& phwong tién, thiét bi, kinh
phi cho hoat déng kiém tra, phat huy moi kha ning séng tao clia c4c thanh vién trong

ban kiém tra.

Y
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- Quan ly, diéu hanh cong tac kiém tra: Trong cong tdc quan ly giao duc, kiém
tra 1a mot khau quan trong trong chu trinh quéan ly, uan ly cong tac kiém tra can lam
tot céc ndi dung sau: Ban hanh céc quyét dinh vé kiém tra (Quyét dinh Thanh 13p ban
kiém tra, x4c dinh nol dung, phuong phap, hinh thirc kiém tra....); Huéng dan, dong
vién, gitp d& luc ty kiém tra hoan thanh cdc nhiém vy (klem tra, danh gla tu vén, thic
day ); Sur dung va phdi hgp céc phuong phap, hinh thirc kidm tra ddi véi mdi ndi dung
klem tra cu thé; diéu chinh nhiing 1&ch lac trong qué trinh thuce hién cong tac kiém tra;
Huén luyén can bg va nhén vién dudi quyén thuc hién kiém tra va ty kiém tra; khuyén
khich tu kiém tra, dénh gi4 cta cc c4 nhan, bd phan trong nha trudng. Hiéu trudng la
nguoi t6 chirc va chi dao cong téc kiém tra ni bd trudng hoc, dua hoat dong kiém tra
dat hiéu qua cao nhéit. Hiéu trudng kiém tra n6i bd truong hoc ciing chinh 1a ty kiém

tra hoat dong quan ly cia minh.
V. T chirc thye hién:
1. Tb chirc lye lrgng kiém tra ndi bd
Thyc hién theo Quyét dinh s6 7a/QD-THTQT ngay 03 thang 10 ndm 2025 cua
truong T.H Tran Quoc Toan V/v thanh 14p Ban Kiém tra N6i b ndm hoc 2025-2026.
2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

- Ban hanh K& hoach kiém tra noi bd trong ndm hoc. Ban kiém tra ndi bd cu thé
hoa ké hoach kiém tra ndi bd trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho timg
thang; cn lya chon ndi dung, thoi diém, dbi tugng, thanh phén kiém tra phti hop.

3. Quy trinh kiém tra ndi by trudng hoc

* Bude 1: Chuén bj kiém tra

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra.

- T4 trudng T kiém tra x4y dung, phé duyét K& hoach tién hanh kiém tra, dong
thoi théng bdo cho dbi tugng dugc kiém tra biét truge tir 2 dén 5 ngay lam viéc (trr

kiém tra dot xuét); niém yét, cong khai ké hoach tién hanh kiém tra, lich kiém tra tai
don vi; xay dung dé cuong dé dbi tuong duge kiém tra béo cdo.

* Budc 2: Tién hanh kiém tra
Thu thép thong tin, hd so sb sach lién quan, kiém tra céc loai hd so s sach, du gid, ghi
bién ban theo mau.

* Bude 3: Két thic kiém tra

- T trudng tb kiém tra hoan thién hd so kiém tra, bdo cdo két qua kiém tra cho
hiéu trudng bang van ban.

- Hiéu trudng xem xét két qué kidm tra (xdc minh lai khi can thzet) thong béo
két luan kiém tra tai phién hop hoi ddng, chi dao thuc hién xir Iy sau kiém tra

(néu co).
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- Luu trit hd so theo quy dinh.

4. Luu trir hd so kiém tra ndi b trudng hoc

4.1. Hd so ctia nha trudng don vi:

- Quyét dinh Thanh 1ap ban kiém tra n6i bo truomg hoc ndm hoc
- K& hoach kiém tra ndi bd trudng hoc nam hoc, ké hoach kiém tra thang
- B4o c4o so két, tdng két cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.
4.2. Hd so cta céc td kiém tra

- Quyét dinh thanh 14p tb kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- B4o céo cia t6 chirc ca nhén, dugc kiém tra.

- Bién ban kidm tra; bién ban xt Iy vi pham (néu cd).

- Céc hd so, tai liéu 1am minh chimg (néu can) .

- B4o cdo két qua kiém tra.

- K&t luan kiém tra.

Luwru y: Céc loai hd so nay phai day @ cac ndi dung (phan trong trong biéu mau
khong ghi chép thi gach chéo), c6 day du cac chir ky ctia ngudi kiém tra va déi tugng
duoc kiém tra, sap xép theo thr ty va duge dung trong cgp tai ligu kiém tra n6i bd cua
don vi.

5. Ché a9 bao cao.

- Bo cdo giri vé Phong Gido duc va Dao tao theo phén cip quan 1y cu thé:

+ Béo c4o so két cong tac kiém tra ndi bd (hoc ki 1) trude ngay 24 thang 1.

+ B4o cdo tong két cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc trudc ngay 6 thang 6

+ B4o c4o ddt xuit khi dugc yéu ciu va khi ¢6 vu viée xay ra trong don vi minh.

Trén day 1a K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026, dé nghi cac bd phan,
ca nhan trién khai thuc hién nghiém tic, trong qué trinh thyc hign, néu cd gi vuong

méc c4c don vi phan 4nh kip thoi cho hidu trudng dé dugc kip thoi giai quyét./,
Noi nhan
- Phong VH-XH o3 YA

- UBND xd Nam Dong

- Cdc thanh vién trong Ban KTNB
- Cdc 16 khdi.

-Luu VT

v Nguyén Vin Phil
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